Приложение 1

Перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, перечень документов, представляемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем для достижения целей и задач проверки

	Контролируемые объекты (виды деятельности, виды контроля)
	Перечень документов, предъявляемых  юридическими  лицами,  индивидуальными предпринимателями при проверке
	Формулировка требования
	Нормативный правовой акт (муниципальный правовой акт), устанавливающий обязательное требование
	Нормативный правовой акт (муниципальный правовой акт), устанавливающий форму документа

	1
	2
	3
	4
	5

	
	(Например:

Уведомление о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности)
	(Например: Наличие уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих выполнение работ и услуг в соответствии с утвержденным Правительством Российской Федерации перечнем работ и услуг))
	((Например: Статья 8 Федерального закона  № 294-ФЗ)
	((Например: Постановление Правительства РФ от 16.07.2009  № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Столбец 1 вводится при наличии:

 - разных требований к отдельным объектам контроля или видам контролируемой деятельности;

В столбце 1 указываются: 

- либо вид контролируемого объекта или вид контролируемой деятельности;

- либо вид контроля. 

В столбце 2 приводятся наименования документов, предъявляемых  юридическими  лицами,  индивидуальными предпринимателями при проверке (в том числе документарной).

В столбце 3 приводятся  формулировки требований, предъявляемых к юридическим  лицам и индивидуальным предпринимателям, исполнение которых контролируется.  

В столбце 4 указывается нормативный(е) правовой(ые) акт(ы), муниципальный(е) правовой(ые) акт(ы), устанавливающий(е) соответствующее обязательное требование, с указанием на подпункт, пункт, часть, статью соответствующего нормативного правового акта.

В столбце 5 указываются нормативные правовые акты, утверждающие формы документов, указанных в столбце 2. В случае если такие нормативные правовые акты отсутствуют, в соответствующей строке столбца 5 ставится прочерк. 

Приложение 2

(наименование органа  муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом  муниципального контроля  юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	ччас.
	
	мин. до
	
	ччас.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. 
	
	  час.
	
	мин. до
	
	 час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа  муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения требований, установленных (с указанием положений  правовых актов):

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 

выявлены факты невыполнения предписаний органов  муниципального контроля  (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 3

Информация об органе  муниципального контроля 

	Место нахождения органа  муниципального контроля 
	169260, Республика Коми, Удорский район, п.Междуреченск, ул.Интернациональная,  д.5



	График работы органа  муниципального контроля 
	08.45 ч.– 17.10. ч. – понедельник-четверг

08.45 ч. – 16.00 ч. – пятница                                      13.00 ч. – 14.00 ч. – обеденный перерыв           выходной – суббота, воскресенье

	Справочные телефоны органа  муниципального контроля, его территориальных органов, исполняющих функцию контроля
	23-201 - приемная

	Адрес официального сайта органа  муниципального контроля  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения  функции контроля
	www.pgu.rkomi.ru.

	Адреса электронной почты органа  муниципального контроля 
	AdmMegd@rambler.ru


Приложение 4

Блок-схема осуществления  муниципального

контроля 
     Плановая проверка                                                     Внеплановая проверка




Приложение 5

Составление и утверждение ежегодного плана органа  муниципального контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей для исполнения  функции контроля




Приложение 6

Проведение плановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
























Приложение 7

Проведение плановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя














Приложение 8

Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя





















Приложение 9

Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера











Приложение 10

Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


















Условные обозначения: 










1 -  ____рабочих дней(дня) до наступления даты проведения плановой проверки в ежегодном Плане;

2 - 1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия

HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=98492;fld=134;dst=100444"
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа  муниципального контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3 - 1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;


2) поступление в орган  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан о нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);


3) приказ (распоряжение) руководителя органа  муниципального контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требованием прокурора о проведении внеплановой проверки. 

4 -  поступление в органы  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
 а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия

HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=98492;fld=134;dst=100444"
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Приложение 11

(наименование органа  муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа  муниципального контроля 

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы  муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа  муниципального контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов  муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению  муниципального контроля  (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа  муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа (распоряжения), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 12

Рекомендуемая форма обращения

                                               В Администрацию муниципального образования

городского поселения «Междуреченск»

 ____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя органа  муниципального контроля)

                                         ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина (в родительном падеже),

наименование юридического лица)

Адрес: (места жительства гражданина, местонахождение юридического лица):

                                         ____________________________________________________

                                         ____________________________________________________

                                         контактный тел.:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ (ПРЕДЛОЖЕНИЕ, ЖАЛОБА)

    Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

 "__" ______ 20__ г.                   Подпись _______________

Приложение №13

Корешок к уведомлению №__________
Кому:________________________________________________________________________

(наименование лица)

_____________________________________________________________________(адрес земельного участка)

Дата вызова: «_____» __________________ 20___г.                         время__________ час.

Уведомление получил: _________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись)

«_____» ___________________ 20___г.

________________________ линия отреза ________________________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

От «_____» _________________ 20____г.        № ___________

Кому: ________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица)

     Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом) прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в 

(наименование территориального Управления Росреестра)

«____» ______________________ 20___г.   к ___________ часам по адресу: ____________________________

Для проведения мероприятий по осуществлению государственного земельного контроля.

       При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования земельным участком, расположенным по адресу:______________________________________________________________________________________

       В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и   месте рассмотрения поступивших материалов, протокол может быть составлен и в его отсутствии (пункт 4 постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005г. №5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»)

 _______________________________                                                                     ______________________

    (должность, Ф.И.О., инспектора)
                (подпись)

Оформление результатов проверки





Проведение проверки





Поступление обращения, поручения 








Разработка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок








Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки





Подготовка проекта ежегодного плана проверок;   Подготовка проекта письма о согласовании ежегодного плана проверок в Прокуратуру





Утверждение ежегодного плана проверок                                      





Размещение утвержденного ежегодного плана проверок  на сайте органа (до 31 декабря года,  предшествующего году проведения плановых проверок)





Направление утвержденного ежегодного плана проверок в Прокуратуру                                          (до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок)








Доработка проекта Плана с учетом предложений органов прокуратуры





Получение от Прокуратуры согласования ежегодного плана проверок





Получение от Прокуратуры замечаний (предложений)





Направление письма вместе с проектом ежегодного плана проверок в Прокуратуру (до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок)





Подпись письма о согласовании ежегодного плана проверок





___ рабочих дней(дня) до  наступления даты проведения проверки





Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении плановой документарной проверки (__рабочий(х) день(дня) с даты наступления основания) 


(__рабочий день)





Подпись приказа (распоряжения) о проведении плановой документарной проверки


(за __ рабочих дней до начала проведения проверки)





Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии приказа о проведении проверки


( не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки)








Подготовка проекта письма (мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о представлении документов (пояснений)


(__ рабочий(х) день(дня))








Наступление даты начала проверки








Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля  


(__рабочих дня)








Подпись и направление письма в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя                                      (__ рабочий(х) день(дня))











Оформление результата проверки





Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных в запросе








Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах (__ рабочий(х) день(дня))








Выездная внеплановая проверка





1








Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении плановой выездной проверки


(__рабочий(х) день(дня) с даты наступления основания)





Подпись приказа (распоряжения) о проведении плановой выездной проверки


(за __ рабочих дней до начала проведения проверки)








Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии приказа о проведении проверки.


(не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки








Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя (__ рабочих дней; __ часов – для малого предприятия; __ часов – для микро предприятия)





Оформление результата проверки





Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





2








Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки;  


Подпись приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки                        











Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии приказа о проведении проверки


(не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки








Подготовка проекта письма в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о представлении документов (пояснений)


(__ рабочий(х) день(дня))








Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля  


(__ рабочих дня)








Подпись и направление письма в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя                                      











Оформление результата проверки





Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных в запросе








Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах (__ рабочий(х) день(дня))





Выездная внеплановая проверка





3








Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки;


  Подпись приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки


(__ рабочий(х) день(дня))











Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии приказа о проведении проверки


(Не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки








Проведение проверки (__рабочих дней; __часов – для малого предприятия; __часов – для микро предприятия)





Оформление результата проверки





Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





4














Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки;     Подготовка заявления о согласовании проведения проверки в Прокуратуру;


  Подпись приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки











Направление в Прокуратуру заявления о согласовании проведения проверки и копии приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки


(В день подписания приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки)








Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии приказа о проведении проверки                            


(Не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)





Получение от Прокуратуры решения о согласовании проверки








Проведение проверки 


(__рабочих дней; __часов – для малого предприятия; __часов – для микропредприятия)





Оформление результата проверки





Направление копии акта в Прокуратуру





Подшивка акта проверки в дело 





Вручение (направление) результата проверки 





- основание для начала административной процедуры





- административная процедура (административное действие)





- при причинении вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов РФ, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 





- если первично представленных сведений (пояснений) недостаточно





-  если вторично представленных сведений (пояснений) недостаточно 





- если сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля  недостаточно 
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